
mailto:kjamal@tu.edu.iq


 تكملة التبويب ادراج

رأس, تذييل, رقم على ثلاث اوامر وهً المجموعة رأس وتذٌٌل: تحتوي هذه المجموعة 

 الصفحة

تستخدم الاوامر رأس وتذٌٌل لاضافة نص الى المستند حٌث ان هذا النص ٌظهر فً رأس او 

 تذٌٌل كل صفحة بدون الحاجة الى تكراره 

: هً المنطقة التً تكون فً الهامش العلوي من الصفحة, عند كتابة نص ٌظهر فً  لرأسا

 اعلى كل صفحة فً المستند, ٌمكن تحرٌر هذا النص وتعدٌله او تغٌٌره ثم اغلاقه.

هً المنطقة التً تكون فً الهامش السفلً من الصفحة, عند كتابة نص ٌظهر فً  :التذييل  

 ن تحرٌر هذا النص وتعدٌله او تغٌٌره ثم اغلاقه.اسفل كل صفحة فً المستند, ٌمك

 رقم الصفحة : ٌستخدم لاضافة ترقٌم للصفحة بعد تحدٌد موقعه وتنسٌق الارقام 

 

 المجموعة نص: تحتوي هذه المجموعة على الاوامر الاتٌة:

 مربع نص: ٌستخدم هذه الامر لادراج مربع نص -

- Word Art ًالمستند ٌستخدم هذه الامر لادراج نص مزخرف ف 



 

 لتحدٌد المسؤول عن التوقٌعسطر التوقٌع:  -

 التارٌخ والوقت: ٌستخدم لادراج تارٌخ ووقت حالً للمستند -

 كائن : لادراج كائن للمستند -

 المجموعة رموز

 تحتوي هذه المجموعة على الاوامر:

معادلات رٌاضٌة عامة او انشاء معادلات رٌاضٌة خاصة كما فً  : لادراجمعادلة -

 الشكل ادناه

 



-  
رمز: ٌستخدم هذا الامر لادراج رموز غٌر موجودة فً لوحة المفاتٌح كما فً الشكل  -

 ادناه

-  

-  



-  


